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Ingrese al portal sysweb.unach.mx y 
posiciónese en el apartado de SISTEMAS 
ubicado en la parte superior izquierda 
    y haga clic en ella

Desplegado el sub menú, diríjase a la 
opción GESTIÓN RH y haga clic en ella

Inicie sesión seleccionando el �po de 
servicio USUARIO DEPENDENCIA. Ingrese 
su correo electrónico ins�tucional 
(nombre.apellido@unach.mx) en el primer 
recuadro y su contraseña en el segundo

Una vez dentro del registro del empleado, 
podrá ver un menú en la parte izquierda 
de la página. Seleccione el apartado 
COMPROBANTE FISCAL

Recibos de Nómina Digitales

A con�nuación puede hacer una búsqueda
por empleado en el campo “Nombre” o bien
“Seleccionar” del listado que aparece en la
parte inferior para ver los datos respec�vos

Seleccionar

xm.hcanu.bewsys sysweb
SYSWEB.UNACH.MX
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Al seleccionar el botón PDF* se muestra
el CFDI de la Nómina previamente
seleccionada. En la parte superior derecha
de la pantalla encuentra la opción 
“Descargar”

     A con�nuación se muestra el listado de CFDI
     del Ejercicio o Año que requiera. En el listado 
     puede seleccionar el recibo de nómina digital
(CFDI) que desee en formato PDF o XML

*Ac�ve las ventanas emergentes en el explorador 
de internet para poder visualizar el archivo PDF

Guía Administrador


